ANNEXE A

PROGRAMME D’APPUI AUX ACTIONS DE REPARATION EN FAVEUR DES REGIONS TOUCHEES PAR LES VIOLATION DES DROITS DE L’HOMME

Projet MED/2006/018-122
Appel à propositions restreint (N° 1/2008)
Formulaire de présentation de la Note Succincte 

Ligne budgétaire : 19.08.01.01
Référence : EuropeAid/127385/M/ACT/MA
Date limite de soumission des notes succinctes de présentation :

04/09/2008 à 16H00
	Nom du demandeur
	


	N° de dossier
	

	(Pour un usage interne seulement)


AVERTISSEMENT

Veuillez lire et compléter ce formulaire avec soin, conformément aux Lignes directrices à l’intention des demandeurs de subventions.

Vous ne serez invités à soumettre un formulaire de demande complet que si votre « note de présentation succincte » est sélectionnée. Votre proposition complète fera alors l’objet d’une évaluation. La vérification de l’éligibilité ne sera effectuée que pour les propositions complètes qui seront sélectionnées provisoirement conformément au score obtenu après évaluation. 

Cette vérification se fera sur la base des documents justificatifs requis par l’autorité contractante (la Fondation CDG) et de la « Déclaration du demandeur » signée et envoyée conjointement à la « note de présentation succincte », ainsi que la seconde déclaration envoyée conjointement au formulaire de demande complet.

PAGE DE DONNEES RELATIVES AUX CANDIDATURES
	Candidat
	Dénomination complète


	En arabe

En français

                                                                                                      
	

	
	Sigle
	                                                                                                      
	

	
	

	
	Statut juridique
	
	

	
	Date de création
	
	

	
	Adresse
	                                                                                                        
	

	
	Personne de contact :

Tél. :

Adresse électronique :
	                                                                                                       
	


	Titre de la Proposition

	                                                                                                                      


	zone géographique où l’action doit être mise en œuvre

	zone principale

	Région
	Province
	Commune
	Douar
	Quartier
	

	  
	  
	  
	  
	  
	                          


	Coût total éligible de l’Action
	                     
	MAD
	

	Contribution souhaitée
	                     
	MAD
	=
	     
	% de coûts éligibles totaux

	Durée de l’Action
	      
	   Mois


Tout changement relatif aux adresses, numéros de téléphone, numéros de fax et en particulier à l'adresse e-mail, doit être notifié par écrit à l'administration contractante. L'administration contractante ne sera pas tenue responsable si elle n'est pas en mesure de contacter le demandeur.
PARTie A. NOTE succinCte de presentation
I. Conseils pour l'élaboration de la note succincte de présentation
Il n'y a pas de modèle standard spécifique pour la note succincte de présentation mais le demandeur doit s'assurer que le texte de sa note succincte de présentation:
· n'excède pas 4 pages pleines (format A4) de caractères Arial 10 avec 2cm de marges;

· réponde, suivant la même séquence, aux parties listées ci-dessous et dans le formulaire de demande. La taille de chaque section devra refléter l'importance relative de chaque partie (voir scores maximum dans la grille d'évaluation et dans les lignes directrices). Le demandeur peut fournir toute information additionnelle qu'il estime utile à l'évaluation de sa demande, mais qui n'a pas été spécifiquement requise (e.g. valeur ajoutée et/ou synergie avec d'autres interventions similaires-passées, présentes ou prévues- activités passées, effet multiplicateur ou  effet de substitution ou d'entraînement, pourquoi le demandeur est le mieux placé pour la mise en œuvre de l'action etc.). L'évaluation sera conduite conformément à la grille d'évaluation et se basera uniquement sur l'information fournie par le demandeur dans la note succincte de présentation. 

· soit rédigé de manière la plus claire possible afin d'en faciliter l'analyse. 
1. Pertinence de l'action
· Fournir une présentation générale et une analyse des problèmes et de leur interrelation à tous les niveaux. 

· Identifier clairement les problèmes spécifiques devant être traités par l'action.

· Inclure une description brève des groupes cibles et des bénéficiaires finaux.

· Démontrer la pertinence de la proposition par rapport aux besoins et contraintes en général du pays ou région(s) et du groupe cible/des groupes de bénéficiaires finaux en particulier.

· Démontrer la pertinence de la proposition par rapport aux priorités et aux conditions présentées dans les lignes directrices.
2. Description de l'action et son efficacité
· Fournir une description de l'action proposée incluant, quand il est pertinent de le faire, de l'information de fond qui a conduit à la présentation de cette proposition. Ceci doit inclure:

· une description de l'objectif général de l'action, des outputs et des résultats attendus;

· une description des activités proposées et de leur efficacité;

· l'implication des partenaires de mise en œuvre, leur rôle et leur relation avec le demandeur, si applicable, et les relations du demandeur avec eux;

· d'autres parties prenantes possibles (gouvernement national, local, secteur privé, etc.), leur rôle potentiel et/ou leurs attitudes potentielles vis-à-vis du projet.
3. Durabilité de l'action
· Expliquer comment la durabilité sera assurée après l'action. Ceci peut inclure les aspects liés aux activités nécessaires de suivi, les stratégies d'intégration, l'appropriation, etc., s'il y a lieu.
II. liste de contrôle pour la note succincte de présentation
PROGRAMME D’APPUI AUX ACTIONS DE REPARATION EN FAVEUR DES REGIONS TOUCHEES PAR LES VIOLATION DES DROITS DE L’HOMME 
Projet MED/2006/018-122
	INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
	A remplir par le demandeur

	Nom du demandeur
	

	Numéro de fiche d’entité légale

	

	Statut juridique

	

	Partenaire 1

	Nom:

Nationalité/pays d'enregistrement:

Statut juridique:

	Partenaire 2

NB: rajouter autant de lignes que de partenaires

	Nom:

Nationalité/pays d'enregistrement:

Statut juridique:


	avant d'envoyer votre demande, veuillez verifier que chacun des elements suivants de votre dossier est complet et remplit les criteres ci-dessous :


	A compléter par le demandeur

	Intitulé de la proposition :
	Oui
	Non

	1.  Les instructions sur la note succincte de présentation telles que publiées au titre de cet appel à propositions, ont  été suivies   
	
	

	2.  La proposition est dactylographiée et est en français


	
	

	3.  Un original et 4 copies sont joints.
	
	

	4.  Une version électronique de la proposition (CD-Rom ou disquette) est jointe.
	
	

	5.  L'action sera mise en œuvre dans les provinces et préfecture(s) éligible(s)
	
	

	6.  La durée de l’action est égale ou inférieure à 30 mois (durée maximale autorisée).
	
	

	7.  La durée de l’action est égale ou supérieure à 12 mois (durée minimale autorisée).
	
	

	8.  La contribution demandée est égale ou supérieure à 50.000 MAD (minimum autorisé).
	
	

	9.  La contribution demandée est égale ou inférieure à 500.000 MAD  (maximum autorisé).
	
	

	10.  La contribution demandée est égale ou supérieure à 50 % du total des coûts éligibles (pourcentage minimum autorisé).
	
	

	11.  La contribution demandée est égale ou inférieure à 90 % du total des coûts éligibles (pourcentage maximum autorisé).
	
	

	12.  La déclaration du demandeur est remplie et signée.
	
	

	13. La présente liste de contrôle et la déclaration du demandeur sont complétées et envoyées avec la note succincte de présentation
	
	


III. declaration du demandeur pour la note succincte de presentation
Le demandeur, représenté par le soussigné, signataire autorisé du demandeur, y compris de chaque partenaire, déclare par la présente que 

· le demandeur dispose des sources de financement et des compétences et qualifications professionnelles mentionnées au point 2 des Lignes directrices à l’intention des demandeurs ;
· le demandeur s’engage à respecter les obligations prévues dans la déclaration de partenariat du formulaire de demande de subvention et les principes de partenariat ;


· le demandeur est directement responsable de la préparation, de la gestion et de la mise en œuvre de l’action avec ses partenaires, et n'agit pas en qualité d’intermédiaire ; 

· le demandeur et ses partenaires ne se trouvent dans aucune des situations les excluant de la participation aux marchés et qui sont énumérées au point 2.1.1 des lignes directrices. En outre, nous reconnaissons et acceptons que si nous participons tout en nous trouvant dans l'une quelconque de ces situations, nous pouvons être exclus d'autres procédures conformément au point 2.3.5 du Guide pratique ;

· s’il est sélectionné, le demandeur peut fournir immédiatement, sur demande, les documents justificatifs (statuts, états financiers récents, etc.) devant permettre de vérifier son éligibilité ainsi que celle de ses partenaires éventuels;
· le demandeur et chaque partenaire (le cas échéant) est éligible conformément aux critères définis au point 2.1.1 et 2.1.2 des Lignes directrices à l’intention des demandeurs ;

· si recommandé pour l'octroi d'une subvention, le demandeur accepte les conditions contractuelles telles que fixées dans le contrat standard annexé aux Lignes directrices à l’intention des demandeurs (annexe F) ;

· le demandeur et ses partenaires sont conscients que pour assurer la protection des intérêts financiers des Communautés, leurs données à caractère personnel peuvent être communiquées aux services d'audit interne, à la Cour des comptes européenne, à l'instance spécialisée en matière d'irrégularités financières ou à l'Office européen de lutte antifraude.

Signée au nom et pour le compte du demandeur
	Nom


	

	Signature

	

	Fonction


	

	Date

	


IV. grille d'évaluation pour la note succincte de présentation
(réservée à l'usage de l'administration contractante)
	
	OUI
	NON

	1. La date limite de soumission a été respectée    


	
	

	2. La note succincte de présentation remplit tous les critères mentionnés dans la liste de contrôle (Section II de la note succincte de présentation).


	
	

	La vérification administrative de la liste de contrôle a été menée par:

Date:

	DECISION 1:  Le comité a décidé de recommander la note succincte de présentation en vue d’une évaluation après une vérification administrative réussie.

	
	

	DECISION 2:  Le Comité a approuvé la note succincte de présentation et demandé aux demandeurs présélectionnés  de soumettre une proposition complète après avoir présélectionné les meilleures notes succinctes de présentation. 


	
	

	L'évaluation de la note succincte de présentation a été menée par:

Date:


� 	Si le demandeur a déjà signé un contrat avec la Commission européenne


� 	Par exemple association sans but lucratif





PAGE  

