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Avis de recrutement
De deux (02) cadres en appui rattachés a la section des Finances
-DAF-

Missions principales :

« Suivi des recettes et des dépenses et I’élaboration des
états récapitulatifs y afférents ;

« Saisie des écritures comptables ;

e Controle de la conformité des informations figurant
dans toutes les piéces justificatives requises ;

e Préparation des dossiers d’ordonnancement ;

"o Etablissement des états de rapprochement bancaire ;
¢ Etablissement des situations de I’impot ;

« Elaboration des états de synthese ;

e Analyse des comptes ;

e Participation a la veille des nouvelles dispositions
législatives et réglementaires relatifs a la fiscalité et la
finance et a leur application ;

e Suivi et la mise a jour des bases des données et en
assurer le reporting a la section des finances ;

« Classement des piéces comptables et veille a la bonne
tenue des archives comptables et leur mise a jour.

Compétences requises :

e Maitrise de la comptabilité budgétaire et générale

e Maitrise des procédures administratives et comptables
publiques ;

e Maitrise de la fiscalité ;

e Maitrise de I’outil informatique.

Profil :

Diplome Bac+5
/finances/audit ;
Maitrise de langues : arabe, frangais et anglais ;
Etre de nationalité marocaine ;

Etre 4gé (e) de moins de 45 ans.

en comptabilité

Conditions exigées

Intégrité professionnelle et confidentialité ;
Rigueur, précision ;

Sens de responsabilité et d’organisation ;
Sens de travail de groupe ;

Capacité d’analyse et de synthese.

Dossier de candidature :

Demande manuscrite de participation au concou
par le candidat ;

Curriculum vitae ;

Copie de la Carte d’Identité Nationale ;

Copie certifiée conforme des diplomes ;
Autorisation de participation au concours
candidats fonctionnaires.




